
 
 

 
 

 

Invio e archiviazione delle programmazioni. Istruzioni: 

1. Collegarsi e accedere a scuolanet 

2. Aprire la classe che interessa 

3. Aprire il servizio bacheca della classe 

4. Aprire l’area programmazioni 

5. Creare un nuovo messaggio 

6. Compilare i campi della scheda, allegare il file, possibilmente in formato PDF, e inviare il 

messaggio 

 

Istruzioni per salvare un file Word in formato PDF: 

1. Usare la versione 2007 o 2010 di word 

2. Installare sul proprio computer il programma gratuito SaveAsPDFandXPS.exe di Microsoft  

3. Aprire il file da salvare in formato pdf 

4. Aprire il comando salva con nome 

5. Scegliere  come formato di salvataggio PDF – XPS 

6. Fare clic su bottone PUBBLICA. 

 

Se si utilizza una versione word 97-2003 è necessario installare Acrobat distiller (il programma può 

essere richiesto al prof. De Biase) 

Per convertire un file word in PDF procedere nel modo seguente: 

1. Aprire il file word da convertire in PDF 

2. Dal menù file aprire il comando stampa 

3. Scegliere la stampate Acrobat distiller (è una stampante virtuale: il file sarà solo salvato) 

4. Salvare il file (il file verrà salvato in formato PDF) 

 

 

Scheda a cura del responsabile fs multimedialità 

http://www.isiseinaudi.it/documenti/guida%20scuolanet/SaveAsPDFandXPS.exe

